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Introduccion

La utilizacion de la informética, en la realidad que nos rodea, es tan evidente que surge la
necesidad de incorporarla al Sistema Educativo. El objetivo fundamental es capacitar a los alumnos y
alumnas para utilizarla como herramienta de trabajo y poder conocer la cultura de su tiempo.

El gran volumen de informacion que actualmente manejamos hace imprescindible la introduccién
de la informatica como elemento que permita desarrollar en los alumnos y alumnas las capacidades de
obtener, seleccionar y analizar la informacion para transmitirla de manera organizada.

La utilizacion de las tecnologias de la informacién debe entenderse como medio didactico de apoyo
a las diferentes areas curriculares con objeto de poner en préctica metodologias que favorezcan
aprendizajes significativos. No obstante, desde nuestra perspectiva, debemos estudiarla como objeto
en si para poder desarrollar en el alumnado los contenidos conceptuales, procedimentales y
actitudinales que les capacite para su empleo como medio didactico.

Nuestro objetivo es introducir a los usuarios en las nuevas tecnologias de la informacion de manera
coherente y con un caracter eminentemente practico.

Uno de los retos mas dificiles que hemos afrontado ha sido la decision de seleccionar las
aplicaciones informaticas utilizadas. Se han planteado diversas opciones con un conjunto de
caracteristicas mas o menos positivas, pero finalmente hemos seleccionado aquéllas que por su
facilidad de utilizacion, disefio de la aplicacion, capacidad de interconexion entre ellas y, la
popularidad permiten ofrecer las mayores y mejores posibilidades.

Esta programacion se estructura en diversos bloques de contenidos secuencializados en unidades
didacticas segin su complejidad y ordenados de forma que nos introduce en el manejo de los
siguientes apartados:

a) Sistemas Operativos, Seguridad informatica, Sistemas informaticos.

b) Disefio y tratamiento de imagenes y Video. Photodraw, Inskcape,
SkepChup.

c) Utilizacién de un procesador de texto

d) Iniciacion a la programacion con App inventor, aplicaciones para
dispositivos moviles Android.

e) Uso de un gestor de presentaciones

f) Manejo de una hoja de calculo

g) Empleo de un base de datos

h) Uso de maquetacion y autoedicion

i) Navegacion por Internet, Google docs, Google maps, Google calendar.

j) Lacreacion de sitios Web, web-blog y una Wikis.

k) Programacion de aplicaciones para la plataforma Windows.

Estos bloques, salvo el primero, pueden ser independientes. En funcion de las prioridades del
alumnado se elegiran uno u otros bloques, sin necesidad de coincidir exactamente con la estructura
presentada. Por ello, preferimos que se plantee el objetivo prioritario de conseguir que los alumnos y
alumnas obtengan unas ideas y conceptos claros de la herramienta utilizada. Estos conceptos deben
permitirles, posteriormente, investigar sobre dichas herramientas o sobre cualquiera de las otras
aplicaciones expuestas.

Las actividades de las distintas aplicaciones informaticas estan dirigidas a fomentar la motivacion
de los alumnos/as. Para ello, hemos elegido siempre tres clases de temas: aplicaciones educativas,
aplicaciones del mundo empresarial y aplicaciones ludicas.

Por ultimo, aclarar que la programacion para esta asignatura no debe entenderse como algo rigido,

puede estar sujeta a cambios en funcion del ritmo de aprendizaje, la disponibilidad de material y otro
tipo de factores que impliquen una modificacion de la misma.
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Objetivos generales

1. Saber clasificar el software y ser capaz de identificar qué tipo de aplicacion informatica se
necesitan para realizar distintas actividades como escribir, almacenar gran cantidad de datos,
realizar calculos, dibujar, comunicaciones y crear programas.

2. Conocer el entorno grafico de los sistemas operativos. Realizar tareas de organizacion de discos,
carpetas y archivos. Dominar el entorno Windows y otros sistemas operativos para que sirva de
punto de partida en nuevos aprendizajes de programas.

3. Conocer vy utilizar algunas herramientas como Microsoft Photo Draw, Draw, Inkscape, Photoshop
y Gimp como herramientas para el tratamiento de imagenes.

4. Usar con destreza herramientas de edicion de video como Pinnacle Studio, Kino y otros.

5. Conocer y utilizar el procesador de textos Microsoft Word para editar trabajos escritos, que
incluyan tablas, columnas y otros elementos graficos.

6. Crear una presentacion atractiva a través de PowerPoint o Impress.

7. Conocer y usar una hoja de calculo para realizar operaciones aritméticas basicas, interpretar los
resultados obtenidos y representarlos graficamente.

8. Describir los conceptos de bases de datos, campo y registro. Conocer y utilizar una base de datos
para poder almacenar datos. Ordenar y buscar informacién en una base de datos relacional. Filtrar
la informacion de una base de datos con formulas simples. Crear la estructura de una base de datos
simple. Crear formularios e informes.

9. Manejar el concepto de maquetacion y autoedicion a través de la posibilidad que nos brinda
Microsoft Publisher.

10.Utilizar Internet en sus posibilidades principales: navegacion, localizacion y correo electronico.
Valoracion ética de la red como entorno abierto al mundo en su manejo y su manipulacion.

11.Crear un disefio apropiado de sitio Web con Microsoft FrontPage como herramienta destinada a
este fin u otra alternativa.

12.Utilizar con destreza los conceptos basicos de programacion y las posibilidades que nos ofrece
Visual Basic para ello. Conocer el significado de variable, constante, estructura condicionada o
repetitiva.

13.Explotar las posibilidades de internet en cuanto a creacidn, edicion y uso de web blog, wikis, sitios
web, RSS, postcad, php, joomlay otros.

14.Usar las suite ofimaticas en linea, Google Docs, compartir documentos en la red, trabajo
colaborativo.

15.Crear una wikis sencilla y un blog personal.

16.Leer con habilidad y con comprension lectora textos relacionados con la asignatura.

17.Crear pequefias aplicaciones tanto para Windows como para sistemas moéviles basados en Android.
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Metodologia

Toda situacion de aprendizaje debe partir de los contenidos, tanto conceptuales como
procedimentales o actitudinales y experiencias del alumno/a, es decir, de aquello que constituye su
esquema de conocimiento previo. Los nuevos contenidos que constituyen el aprendizaje deben ser
formulados de manera tal que el alumno/a pueda relacionarlos con su esquema previo. Los contenidos
deben organizarse en esquemas conceptuales, o sea, en un conjunto ordenado de informaciones que se
pueda conectar a la estructura cognitiva del alumnado.

Para la adquisicion de los nuevos conocimientos, es Gtil presentar al principio un conjunto de
conceptos y relaciones de la materia objeto del aprendizaje, organizado de tal manera que permita la
inclusién en él de otros contenidos: conceptos, procedimientos y actitudes.

La organizacion del conocimiento de esta forma supone un esfuerzo de adaptacion de la estructura
interna de los conocimientos informaticos a la estructura cognitiva del alumnado y esto conlleva que el
aprendizaje sea significativo.

El aprendizaje significativo tiene cuatro principios fundamentales con importantes implicaciones
metodoldgicas en el trabajo del profesor con el alumnado:

1. Asimilacién activa de los contenidos. Ello implica una intensa actividad por parte del alumno/a, que
ha de establecer relaciones entre los nuevos contenidos y su propia estructura cognitiva. Para ayudar a
este proceso, el profesor debe:

o Suscitar en el alumnado conocimiento y experiencias relevantes respecto del conocimiento que
se le propone.

e Tener en cuenta los conocimientos previos del alumno o de la alumna y la conexion que pueda
establecer con los nuevos contenidos.

o Fijar los contenidos y predisponer favorablemente al alumnado.

2. Construccion, organizacion y modificacion de los conocimientos. Ello supone en el trabajo del
profesor:

o El disefio de la presentacion previa, a la vez general y concreta, de los conceptos y relaciones
fundamentales.

e La activacion de los conceptos que el alumnado posee o la formacién de los mismos por medio
de actividades y ejemplos.

e El resultado debe ser la modificacion de la estructura cognitiva del alumnado. Este no s6lo
aprende nuevos conceptos sino que, sobre todo, aprende a aprender.

3. Diferenciacion progresiva de los contenidos, que implica:
e La ampliacion progresiva de conceptos por el alumnado mediante el enriquecimiento de sus
conceptos previos del aprendizaje en cuestion: analisis-sintesis, clasificacion y ordenacion.
e La organizacion previa de los materiales por el profesor: secuencia de los contenidos.

4. Solucion de las dificultades de aprendizaje:

o Durante el proceso de aprendizaje pueden producirse conceptos contradictorios o0 no
debidamente integrados en la estructura cognitiva del alumno o de la alumna. El profesor
contribuye a prevenir las dificultades mediante una buena secuencia de los contenidos y a
superarlas con su orientacion al alumnado. Sera necesario tener presente esta concepcion de
aprendizaje cuando se tomen decisiones sobre los criterios de disefio de actividades de
aprendizaje y de evaluacion.
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Didactica

Todas las unidades de la programacion de contenidos tienen la misma estructura, formada por una
serie de apartados que siempre se presentan en el mismo orden. El objetivo con el que se han disefiado
estos apartados es proponer un amplio conjunto de actividades de muy diversa indole.

A continuacién, describimos el contenido fundamental de cada unidad.

Presentacion

Se realiza un exposicion lo mas clara y representativa del programa. que se va a estudiar. A
continuacion, el indice y una relacion de los contenidos: conceptos y procedimientos que se van
aprender a lo largo de la unidad.

¢QUEé es y para queé sirve ...? y organizacion
Un breve comentario sobre qué es y para qué sirve la aplicaciéon informética que es objeto del
estudio de la unidad.

Presentacion de contenidos
Cada unidad se estructura en tres apartados en los que se desarrollan los nuevos contenidos. Dentro
de cada apartado se incluyen siempre los siguientes blogues:

Practicas explicadas en su solucién.

Se proponen varias actividades perfectamente secuenciadas en apartados, con la finalidad de
aprender haciendo, en la linea metodoldgica del constructivismo.

Se pretende que el alumno o alumna aprenda, por una parte, para qué sirve el programa y, por otra,
gue aprenda a manejarlo y utilizarlo. Asi los alumnos se veran motivados por su utilidad.

Por dltimo, puede ser conveniente que estas actividades se hagan por parejas para facilitar el
intercambio de ideas entre los propios alumnos. Un alumno lee las préacticas que entrega le entrega el
profesor y el otro los ejecuta en el ordenador. Cada cierto tiempo se intercambian las funciones.

Exposicion de contenidos.

El profesor procedera a realizar una exposicion breve y precisa, es decir, una exposicion resumida de
los contenidos. El profesor puede elegir entre comentar cada uno de los contenidos o practicas después
de que los alumnos las hayan trabajado , o bien realizarlas todas y después comentar todas los
contenidos

Practicas a resolver

Sirve para completar cada apartado de aprendizaje. Se proponen actividades que son de aplicacion
de lo aprendido. Estas actividades pueden servir de evaluacion del grado de aprendizaje de los
contenidos tratados y para consolidar lo aprendido.

Proyectos trabajo

De realizacion en determinadas unidades. Sirve para completar y poner en practica los
conocimientos de un blogue de contenidos. Su realizacién sera obligatoria y su evaluacion tendra un
peso significativo en la evaluacion del trimestre. tendré& un tiempo de realizacion y de defensa.

Ampliacién
Diversos comentarios curiosos por el profesor sirven para dar otro punto de vista o bien para
completar la informacion sobre alguno de los contenidos de la unidad.

También se incluyen actividad complementaria y de ampliacion que suele ser larga y complicada

para los alumnos més avanzados, o de refuerzo para los alumnos que presenten dificultades en su
aprendizaje.
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Informatica

Contenidos generales

Bloque I. Sistemas Operativos

Unidad 1. Windows XP, Guadalinex EDU, y conceptos tedricos relacionados con la materia.

Bloque I1. Trabajo con imégenes y videos
Unidad 2. Microsoft PhotoDraw, Gimp, Kino, Pinnacle, Inskape.

Bloque I11. Procesador de textos
Unidad 3. Microsoft Word, Writer

Bloque IV. Presentaciones
Unidad 4. Microsoft PowerPoint, Impress

Bloque V. Hoja de célculo
Unidad 5. Microsoft Excel, Calc

Bloque V1. Bases de datos relacionales
Unidad 6. Microsoft Access, Base

Bloque VII. Disefio de publicaciones. Maguetacion y autoedicién
Unidad 7. Microsoft Publisher

Bloque VIII. Internet y disefio de paginas Web
Unidad 8. Internet, wikis, RSS, Google Docs, Web-blog.
Unidad 9. Microsoft FrontPage u otra herramienta.

Bloque IX. Programacion

Unidad 10. Microsoft Visual Basic o Turbo Basic , Gambas, Lazarus u otro similar.

Bloque X. Programacion.
Unidad 11. App Inventor. Creacion de Aplicaciones para Mdviles y Tabletas.
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Criterios de evaluacion

1. Organizar y configurar el entorno Windows para adaptarlo a las necesidades concretas de cada
usuario.

2. Utilizar las diversa herramientas del entorno Windows para resolver problemas que necesitan de
las caracteristicas multitarea y multimedia.

3. Utilizar las herramientas que nos facilita PhotoDraw, Gimp, Inskape, para la manipulacion de
imagenes.

4. Utilizar las funciones que nos facilitan las herramientas de edicién de video para la manipulacion
de videos

5. Utilizar el procesador de textos Microsoft Word para componer trabajos escritos, que contengan
texto y graficos, con correccion ortogréfica y buena presentacion.

6. Realizar una presentacion atractiva a través de PowerPoint.

7. Utilizar la hoja de calculo para resolver problemas, interpretando los resultados obtenidos y
representandolos graficamente.

8. Utilizar las posibilidades que nos facilita la Base de Datos Access en el manejo de la informacion a
la hora de analizar e interpretar datos extraidos de diferentes situaciones, comprendiendo la
importancia social que hoy en dia tiene el manejo de la informacion a través de grandes bases de
datos.

9. Conocer el concepto de maquetacién y autoedicién llevandolo a la practica a través de Microsoft
Publisher.

10.Manejar el entorno de Internet: navegacion, busqueda, correo electrénico.
11.Utilizar FrontPage como herramienta de disefio de paginas Web.

12.Manejar el entorno ofrecido por Visual Basic o Turbo Basic, obteniendo como resultado final un
pequefio programa. Uso de App Inventor para desarrollar aplicaciones moviles.

Criterios de evaluacion para los Trimestres

a) Trabajo diario en clase. (40 %)
1) Précticas diarias de clase.
2) Resolucién de las cuestiones planteadas.
3) Capacidad para procesar adecuadamente la informacion.
4) Realizacion de las actividades y tareas encomendadas.
b) Participacion activa y solidaria en clase. (20 %)
5) Aptitud positiva y favorable en la asignatura.
6) Actitud positiva para trabajar en grupo.
7) Actitud critica y activa ante el fenébmeno informatico.
c) Al final del trimestre se llevara a cabo una prueba que podra ser de tres tipos: (40 % )
1) Escrita que sirva para evaluar los contenidos del trimestre.
2) De caracter practico en donde el alumno ponga en practica los aprendido

durante el trimestre
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3) Realizacién de un Proyecto global que le sirva al alumno para aplicar los
contenidos aprendidos.

Recuperacidn:

Los alumnos que no superen la evaluacién de cada unidad didactica, o tema, ni la evaluacién trimestral,
realizaran un examen practico o tedrico de recuperacion de la parte suspensa, o del proyecto que resulte
insuficiente.

Recuperacion de pendientes:

Los alumnos que resulten no aptos en la evaluacion ordinaria de junio deberan recuperar en las pruebas
extraordinarias de septiembre mediante un examen tedrico o practico del mismo tipo o en su caso,
proyecto indicado.

Secuenciacion y temporalizacion

Bloque I. Sistemas Operativos

Este bloque llevara al alumno a conocer el manejo de un sistema operativo de entorno grafico como es
Windows o Guadalinex, asi como su amplia versatilidad a la hora de su manejo tanto en el uso de las
aplicaciones que sobre él carguemos como en la manipulacion de la informacion de datos y ficheros.

Temporalizacion
Unidad 1. Windows XP o Guadalinex y conceptos tedricos varios: 3 semanas

NOTA: Cada alumno trabajard con la versiéon del sistema operativo que tenga instalada en su
ordenador.

Objetivos especificos
e Conocer el entorno grafico y como movernos por él.
o Configurar las tareas principales del entorno.
e Dominar el manejo de ficheros y/o carpetas, asi como las unidades de almacenamiento.
e Conocer las posibilidades multimedia y de interaccion con Internet que ofrecen estos entornos.

Contenidos
Conceptos
¢ El entorno Windows como sistema operativo, manejo del entorno.
Configuracion.
Explorador de Windows.
Herramientas Multimedia.
Asistentes de Ayuda.

Procedimientos

e Manejo de las utilidades y de los accesorios del entorno operativo gréfico.

e Realizacion préactica de tareas de mantenimiento de archivos, carpetas, gestion de las unidades
de almacenamiento.

e Configuracion de periféricos y puesta en marcha de los mismos: impresoras, escaners,
unidades externas de almacenamiento.

e El escritorio, configuracion de la pantalla y sus distintas resoluciones.

e Manejo de los asistentes de ayuda.

e Valoracion del entorno Windows como herramienta de ayuda en el uso del ordenador y
periféricos.

e Manipulacion del entorno con varias ventanas a la vez.

e Realizacion de estructuras con carpetas, traspaso de ficheros, copiado y cortado entre carpetas
y unidades de almacenamiento.
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Actitudes

Afan por indagar en las posibilidades que nos ofrece Windows.
Fomentar el sentido pragmatico a la hora de utilizar las herramientas de Windows.

Criterios de evaluacion

Preparar y organizar una estructura de carpetas, tanto en una disquetera como en el disco
duro del ordenador.

Manejar ficheros en el traspaso de informacion entre carpetas y unidades de almacenamiento.
Organizar y configurar el entorno y adaptarlo a las necesidades de cada usuario.

Bloque I1. Trabajo con imégenes y Video.

En este bloque se pretende crear documentos basados en el manejo de gréaficos e imagenes, videos;
fomentar en el alumno el desarrollo imaginativo; y familiarizar al alumno con las herramientas de
disefio gréafico y las posibilidades que nos ofrecen.

Temporalizacién
Unidad 3. Microsoft PhotoDraw, Pinnacle u otras herramientas: 3 semanas

Objetivos especificos

Aprender a plasmar con una herramienta de disefio grafico una idea basada en imagenes y/o
gréaficos, combinandolas con textos y rétulos.

Aprender a manejar gréaficos de tipo lineal y artistico.

Aprender el manejo de las librerias gréficas y buscar en ellas los elementos necesarios para
realizar un disefio.

Manejar las posibilidades de retogue grafico, fotografico y de texto.

Manejar las posibilidades de la edicion de video, junto a imagenes y de texto.

Comprender en qué consiste el concepto de digitalizacion.

Contenidos
Conceptos

Entorno que nos presenta una aplicacion de manejo de gréaficos.

Objeto gréafico, caracteristicas. Mover, duplicar, reproducir, transformar. Agrupar y
desagrupar.

Modificacidn y retoques sobre objetos.

Aplicacion de efectos, concepto de 3D.

Procedimientos

Utilizacion de las diferentes posibilidades que nos brinda la aplicacion para crear nuestros
objetos.

Organizacion del disefio de acuerdo con el resultado final que deseemos.

Insercion de elementos graficos de las librerias que nos ofrece el programa o mediante la
opcion de importar ficheros de diferentes formatos.

Manejo de rétulos combinandolos con gréaficos y adornos.

Transformacion de contornos y rellenos.

Manejo del movimiento sobre el objeto, girar, desplazamiento y tamafio.

Aplicacion de efectos sobre los disefios realizados y los diferentes objetos que lo componen.
Aplicacion de efectos en la creacion de videos, transiciones y titulos.

Actitudes

Satisfaccion ante una presentacion bien acabada.

Adquisicion de confianza en las posibilidades que nos puede facilitar nuestra imaginacion aun
sin tener aptitudes para el dibujo utilizando este tipo de herramienta gréfica.

Afén de perfeccionamiento y cuidado de los detalles en los trabajos gréficos que realicen.
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Criterios de evaluacion
e Disefiar un gréfico que sirva de anagrama o logotipo.
e Crear un cartel de festejos.
e Elaborar un grafico mezclando contenidos geométricos y artisticos.
e Crear y publicar videos en diferentes formatos.

Bloque I11. Procesador de textos.

El presente bloque permitird que el alumno componga documentos, les dé forma e incluya elementos
graficos e iméagenes utilizando este procesador de textos, con el que conseguira resultados de mucha
calidad. Posteriormente podra imprimirlos. A la vez, podra familiarizarse con los elementos comunes a
los otros programas del entorno Windows o Guadalinex.

Temporalizacion
Unidad 4. Microsoft Word: 3 semanas —en su caso Writer-

Objetivos especificos

e Manejar un texto. Escribir, borrar, seleccionar, mover blogues de texto, abrir y guardar los
documentos.

e Organizar la presentacion de los documentos, utilizar formatos y fuentes, encabezados,
revisién ortografica y gramatical.

¢ Manejar formato de texto utilizando tablas y columnas periodisticas.

e Crear documentos que integren texto y gréaficos, seleccionar y usar imagenes en los
documentos.

Contenidos
Conceptos
e Edicion y modificacion de documentos.
e Formatos, fuentes y estilos.
e Columnas, tablas e insercion de otros elementos gréaficos.
e Utilizacion de Word en la creacion de paginas Web.

Procedimientos

Abriry guardar documentos en diferentes unidades de almacenamiento y carpetas.
Dar forma al texto, aplicando diferentes fuentes y estilos.

Insertar elementos graficos para dar una presentacion adecuada al documento.
Utilizar Word como herramienta de creacion de paginas Web.

Actitudes
o Perseverancia en realizar con acabado de calidad los documentos escritos.
e Amplitud en la vision de las posibilidades que nos brinda este procesador de texto.
e Perspectivas del Procesador de Textos hacia las tareas realizadas cotidianamente por el
alumno.

Criterios de evaluacion
e Conocer las posibilidades del procesador de textos para la realizacion de documentos escritos.
e Producir textos escritos con diferentes formatos: cartas, informes, esquemas, portadas,
trabajos, folletos, etc.
¢ Disefiar documentos integrando elementos graficos y texto.
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Bloque IV. Presentaciones.
En este bloque se pretende crear un entorno visual Optimo para realizar presentaciones utilizando
como herramienta el gestor de presentaciones PowerPoint o Impress.

Temporalizacién
Unidad 5. Microsoft PowerPoint: 3 semanas

Objetivos especificos
e Descubrir las posibilidades del programa y su manejo en las diferentes formas de realizar una
presentacion.
e Componer una presentacion y dar formato adecuado combinando dibujos, imagenes, y textos.
e Manejar y dotar a la presentacion de efectos sonoros, visuales y procedimientos temporizados.

Contenidos
Conceptos
¢ Creacion y planteamiento visual de una presentacion.
e Formas de valorizacién en los procesos de realizacion de las diapositivas. Posibilidades que nos
dan las plantillas.
e Manejo y composicion de una presentacion.
¢ Animacion y efectos que podemos aplicar a las presentaciones.

Procedimientos
e Abrir y guardar presentaciones en diferentes unidades de almacenamiento y carpetas.
e Utilizacion de plantillas preestablecidas y de libre creacion.
Composicidn de una presentacion.
Dar efectos a las diferentes diapositivas que compongan la presentacion realizada.
Insercion y combinacion de texto e imagen, dibujos y peliculas .
Realizacion una presentacion basandose en alguna unidad didactica de alguna asignatura escolar
(ciencias, lenguaje, conocimiento del medio, ...).
¢ Realizacion una presentacion que pueda interactuar en Internet.

Actitudes
e Coherencia en la organizacion de una presentacion para conseguir un mensaje final claro.
e Conseguir valorar la idea de una buena comunicacién a través de imagenes, resaltando los
aspectos de mas importancia y no redundando en efectos insignificantes.

Criterios de evaluacion
e Conocer las posibilidades de PowerPoint en la realizacién de una presentacion.
e |Integrar imagenes, dibujos, peliculas textos junto con efectos que apliquemos a una
presentacion.
e Generar una presentacion que nos plasme una idea final clara y nos resalte los puntos mas
importantes.
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Bloque V. Hoja de Calculo.

En este blogue se pretende conocer y utilizar tanto la hoja de célculo Excel -o Calc - como sus
gréficos.

El hilo conductor se vera desde una doble perspectiva: la resolucion de problemas bésicos a través de
las actividades de cada unidad y la interpretacion de los resultados con su representacion grafica.
También se introduce el estudio de las funciones incorporadas en Excel, como una potente
herramienta de programacion de la hoja de célculo.

Temporalizacién
Unidad 6. Microsoft Excel: 3 semanas

Objetivos especificos

e Conocer el entorno que presenta una hoja de calculo y el significado de los términos que utiliza
esta aplicacion: libro, hoja, celda, fila, columna, valor relativo o absoluto, rango, funcion.

e Adquirir destrezas en el manejo de una hoja de célculo para emplearla en la resolucién de
situaciones y problemas que requieren su utilizacion.

e Reconocer una hoja de célculo como entorno programable orientado a resolver problemas de
calculo.

o Representar graficamente datos y los resultados obtenidos utilizando hojas de célculo.

Contenidos
Conceptos
o Diferentes formatos de las celdas y rangos en la hoja de célculo.
e Copia relativa y absoluta de rangos.
o Sintaxis de las férmulas y funciones.
e Conocimiento de los diferentes tipos de graficos asociados.

Procedimientos

o Realizacion de aplicaciones sencillas de la hoja de célculo. Utilizacion de las caracteristicas de
busqueda de objetivos como paradigma de la potencia de esta herramienta.

e Manejo de la hoja de célculo como entorno de simulacién de procesos representables
numéricamente. Ejemplos procedentes de fisica, sociologia, economia, etc.

o Representacion grafica de datos. Resolucion de problemas sencillos, su representacion grafica e
interpretacion de los graficos. Andlisis de las variaciones en los gréaficos al variar los
parametros.

Actitudes
e Valoracion de la importancia de las hojas de calculo y programas afines en la economia,
industria, investigacion, fabricacion, estadistica, etc.
e Curiosidad por las soluciones alternativas o distintas que permite la basqueda de objetivos.
e Gusto por explorar las posibilidades de la hoja de calculo como herramienta.
e Apreciacion de la importancia de tener modelos matematicos o numéricos de los fenémenos que
se pretende investigar.

Criterios de evaluacion
o Utilizar una hoja de calculo para resolver situaciones y problemas.
e Utilizar una hoja de célculo como entorno programable para resolver situaciones y problemas.
e Interpretar los resultados obtenidos y representarlos graficamente.
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Bloque V1. Bases de datos relacionales. Microsoft Access o Base

En este blogue se pretende que el alumno domine el concepto de base de datos relacional y sea capaz
de utilizar una base de datos de uso coman.

Debido a que el potencial y las posibilidades que Access ofrece son amplisimos, resulta sumamente
accesible para introducir al alumno en sus conceptos y forma de trabajo.

El alumno ademés de estudiar las caracteristicas funcionales del programa también dominara los
conceptos de ordenacion, busqueda y filtrado de datos.

Temporalizacién
Unidad 7. Microsoft Access: 3 semanas

Objetivos especificos
e Describir los conceptos de bases de datos, campo y registro.
Ordenar la informacion en una base de datos relacional.
Buscar informacion en una base de datos relacional.
Filtrar la informacion de una base de datos con férmulas simples.
Crear la estructura de una base de datos simple.
Buscar informacion en una base de datos documental.
Exportar a Word y Excel.

Contenidos
Conceptos
e Concepto de campo Y registro.
e CoOmo adaptar la informacion a representar y qué estructura de datos es la mas apropiada para
cada caso.
Algoritmos de ordenacion. Tablas y consultas. Concepto de filtro e indexacion.
Tipos de Bases de datos: documentales y relacionales.
Elementos de trabajo en la base de datos Access: tablas, consultas, formularios e informes.
Vinculo con aplicaciones como Word y Excel.

Procedimientos
e Descripcion de los conceptos principales: base de datos relacional y documental, campo,
registro, indexacion.
¢ Disefio de una base de datos: creacion, mantenimiento, consulta.
e Formularios e informes.
e Realizar vinculos con Word y Excel.

Actitudes
o Valoracion de las posibilidades ofrecidas por las bases de datos y la importancia de éstas en el
terreno informatico y social.
e Responsabilidad en el manejo de la informacién.
e Afan del alumno por adaptar la utilizacion de Access con bases de datos en la organizacion de
su entorno particular: libros, masica, peliculas, etc.

Criterios de evaluacion
e Conocer las posibilidades de las bases de datos en el manejo de la informacion.
e Ultilizar las bases de datos para introducir informacion y analizarla para llegar a conclusiones.
e Comprender la importancia sociolégica que representa hoy en dia el manejo de la informacion
a través de la base de datos.
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Bloque VII. Disefio de Publicaciones. Maquetacion y autoedicion. Microsoft Publisher

En este bloque se pretende que el alumno conozca los conceptos de maquetacion y autoedicion
mostrandole las posibilidades a la hora de trabajar con Microsoft Publisher y ensefiandole las
analogias y diferencias que se pueden encontrar en aplicaciones como Word y PhotoDraw.

Microsoft Publisher es una herramienta enfocada a la creacion de publicaciones en todos los aspectos
profesionales, muy adecuada para conseguir trabajos perfectamente preparados para su manipulacién
en la imprenta.

Temporalizacién
Unidad 8. Microsoft Publisher: 3 semanas.

Objetivos especificos
e Conocer los conceptos de maquetacién y autoedicion.
o Ultilizar las posibilidades que nos ofrece Microsoft Publisher.
o Conseguir que el alumno realice disefios de publicaciones con calidad.
e Conocer cudales son los aspectos que inciden en los costes de una publicacion: planchas, colores,
papel, tirada, manipulacion, etc.

Contenidos
Conceptos
¢ Valoracion de una buena maquetacion y autoedicion.
e Lanecesidad de un disefio atractivo para una publicacion.
o Formatos, fondos y efectos en los documentos para presentarlos con el aspecto adecuado para
ser publicados.
e Preparacién del documento antes de entregar a la imprenta.
e Manejo de gréficos, fotos y objetos en Microsoft Publisher.
e Valoracion del coste de una publicacion.

Procedimientos
o Manejo de las herramientas de Microsoft Publisher sobre un documento pequerio.
e Preparar un documento a publicar: por ejemplo: un periédico del colegio o un manual de
Microsoft Publisher.
¢ Valoracion de los elementos que inciden en los costes de una publicacion.

Actitudes
e Valoracion de la importancia que tiene conseguir un documento adecuadamente estructurado
para que el receptor capte la idea que representa facilmente.
¢ Valoracion de la importancia que tiene en una publicacion introducir la informacién adecuada.

Criterios de evaluacion
e Conocer las posibilidades que nos ofrece Microsoft Publisher.
e Valorar la importancia que tiene preparar un buen disefio publicitario antes de darlo por
concluido.
e Reconocer la importancia que tiene el mensaje transmitido a través de una publicacion.
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Bloque VIII. Internet y disefio de paginas Web. Internet y Microsoft ProntPage o Dreamweaver
En este bloque el alumno tomara contacto pleno con el entorno de Internet: significado, navegadores,
buscadores, portales, protocolos, correo electrénico y disefio de paginas Web.

Temporalizacion

Unidad 9. Internet (creacion de web blog, wikis, google docs, google calendar, google maps ... ): 3
semanas

Unidad 10. Disefio de sitios Web: 3 semanas

Objetivos especificos
e Conocer queé es y en qué consiste Internet y las posibilidades que nos ofrece.
Conocer qué es un protocolo de comunicacion.
Conocer la utilidad de los navegadores.
Conocer las facilidades que ofrece un portal o buscador.
Conocer el manejo del correo electrénico como una opcion en las comunicaciones.
Aprender a acceder a Internet.
Conocer gué es un sitio Web.
Crear y disefiar una pagina Web.
Utilizar el concepto de hipervinculo o enlace.
Publicar en la red una pagina Web.

Contenidos
Conceptos
e Internet: un camino de multiples posibilidades en la informacién y la comunicacion.
Conexion, protocolos y acceso a Internet.
Web: manejo y localizacion de la informacion a través de los portales o buscadores.
Correo Electrénico: sus posibilidades y Video Conferencia.
Las paginas Web como entorno de informacién personalizada.
Aprender a publicar en internet a través de wikis y webblog.
FrontPage: herramienta de disefio de paginas web.
Usar las redes sociales, compartir, colaborar y participar en ellas.

Procedimientos
e Précticas de navegacion con el navegador Internet Explorer.
o Definir los conceptos fundamentales: Internet, protocolo, navegador, buscador o portal, correo
electronico, chat, pagina Web, ...
Posibilidades que ofrecen los diferentes operadores y qué costes supone.
Manejo del correo electronico.
Utilizacién de un chat.
Disefio de una pagina Web sobre un tema cultural.

Actitudes
e Valoracion de la importancia que tiene Internet en la era actual y posibilidades que puede abrir.
e Valoracion de la comunicacion a través del Correo electronico.
e Valoracion de la importancia de velar por una red segura.

Criterios de evaluacion
e Tener fluidez en la navegacion.
e Conocer los aspectos principales del navegador.
e Manejar del correo electronico.
e Disefiar de forma atractivo de una pagina Web, una wiki y un web-blog.
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Bloque IX. Programacidn. Visual Basic o Turbo Basic u otro IDE similar.

Este bloque pretende poner al alumno en contacto con el mundo de la programacion, concretamente
con la programaciéon denominada “programacion orientada a objetos”, enfocada al desarrollo de
aplicaciones para trabajar en entorno Windows. O bien introducir al alumnos en la programacion
estandar utilizando el entorno de programacién Turbo Basic.

Temporalizacién
Unidad 11. Visual Basic o Turbo Basic : 5 semanas

Objetivos especificos
o Descubrir el concepto de programacion.
e Adquirir destreza en el manejo de Visual Basic como herramienta de programacion orientada a
realizar aplicaciones para Windows.
o Conocer los conceptos de estructura, bucle, constante, variable y controles condicionados.
e Descubrir como programar en Visual Basic o Turbo Basic utilizando los conceptos o las
estructuras aprendidas con anterioridad.

Contenidos
Conceptos
e En qué consiste la realizacion de un programa.
e Programacién orientada a objetos.
e Conocimiento de los elementos que componen Visual Basic como herramienta de
programacion.
e Tratamiento de constantes, variables y tipos de datos.
e Tratamiento de estructuras de control condicionado o repetitivas (bucles).

Procedimientos
¢ Manejo del entorno que presenta Visual Basic para trabajar.
e Realizar por partes o moédulos pequefias estructuras de un programa y comprobar el
funcionamiento de las mismas.
e Realizar programas relacionadas con las materias curriculares.

Actitudes
¢ Valoracion de la importancia y flexibilidad que presenta la programacion orientada a objeto.
e Curiosidad por la realizacion de estructuras distintas a las ya vistas.
o Actitud creativa por parte del alumno frente al manejo de la aplicacion.

Criterios de evaluacion
e Ultilizar del entorno que presenta Visual Basic a la hora de programar.
o Capacitar en el manejo de los elementos que componen una estructura variables, constantes,
bucles, estructuras condicionadas, etc.
e Plantear y resolver procesos en la realizacion de un programa.

Bloque X. Programacion. App Inventor, aplicacion para moviles.
Este bloque pretende poner al alumno en contacto con el mundo de la programacion, concretamente
con la programacion para moviles y tabletas basadas en el sistema operativos Android.

Temporalizacion

Unidad 12. App Inventor : 2 semanas
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Objetivos especificos
* Descubrir el concepto de programacion.
* Adquirir destreza en el manejo de App Inventor como herramienta de programacion orientada a
realizar aplicaciones para moviles.
* Conocer los conceptos de estructura, bucle, constante, variable y controles condicionados.
* Descubrir como programar usando bloques.

Contenidos
Conceptos
* En qué consiste la realizacion de un programa.
* Conocimiento de los elementos que componen App Inventor como herramienta de
programacion.
* Tratamiento de constantes, variables y tipos de datos.
* Tratamiento de estructuras de control condicionado o repetitivas (bucles).

Procedimientos
* Manejo del entorno que presenta App Inventor para trabajar.
* Realizar por partes 0 mdédulos pequefias estructuras de un programa y comprobar el
funcionamiento de las mismas.
* Realizar programas relacionadas con las materias curriculares.

Actitudes
* Valoracion de la importancia y flexibilidad que presenta la programacion orientada a objeto.
* Curiosidad por la realizacion de estructuras distintas a las ya vistas.
* Actitud creativa por parte del alumno frente al manejo de la aplicacion.

Criterios de evaluacion
* Utilizar del entorno que presenta App Inventor a la hora de programar.
* Capacitar en el manejo de los elementos que componen una estructura variables, constantes,
bucles, estructuras condicionadas, etc.
* Plantear y resolver procesos en la realizacion de un programa.

Materiales y recursos de Aula

El material disponible para impartir esta asignatura consiste en:

a) 15 Ordenadores personales tipo Multimedia Pentium Il a 350 Mhz.

b) 1 Impresoras series y conmutadores de impresion.

c) Software: Sistema operativo MS DOS, Windows XP,Paquete Integrado OFFICE 2003.

d) Firefox, Crome, SketchUp, Gimp, InksCape, Cocodrile y otras herramientas libres

e) Paquete de desarrollo Visual Basic.

f)  Manuales de referencia de los diversos programas

g) Libros de consulta.

h) Articulos en prensa y revistas especializadas.

i) Se dispone de una (LAN) red de area local que conecta a 15 equipos informaticos, y de un
Router para la red que nos conecta a través de una linea ADSL a Internet.
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Bibliografia

No se va seguir ningun libro de texto a lo largo del curso, si bien se recomendara los
siguientes textos.

El profesor aportara guias, apuntes, y manuales para el uso y seguimiento de las
clases.

El profesor explicara semanalmente a través de boletines informativos dedicados a
las nuevas Tecnologias que aparecen en el mercado y sus implicaciones inmediatas
en nuestra sociedad.

= |nformatica 2000.
(José Maria Arias , Oscar Aria.)
Editorial Casals. 2000.
ISBN: 84-218-2290-X

= |nformatica 2° Ciclo.
Educacién Secundaria Obligatoria.
Editorial ANAYA. 2002. Serie Nuestro Mundo.
ISBN: 84-207-1240-x

Granada a 10 de Octubre de 2014.
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